
 
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І  НАУКИ УКРАЇНИ  

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 
імені В.Н. КАРАЗІНА 

                                                   РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
 
______________2018 р. м. Харків    № 0102 – 40/______  
 
Про відрядження 
 
Зобов’язую: 
1. ВІДРЯДИТИ Іванова Петра Івановича , наукового співробітника НДІ 
біології, до м. Києва в Київський національний університет імені Тараса 
Шевченка для підписання  акту виконаних робіт. 
2. Термін (строк) відрядження: 2дні, з 01.02.2018 р. по 02.02.2018 р. 
Підстава: запрошення (службова записка) 
 
 
Проректор                               _____________                  ________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І  НАУКИ УКРАЇНИ  

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 
імені В.Н. КАРАЗІНА 

                                                   РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
 
______________2018 р.  м. Харків    0102 – 40/______ 
 
Про відрядження 
 
Зобов’язую: 
1. ВІДРЯДИТИ Іванова Петра Івановича , декана (проректора, начальника 
відділу, директора), до м. Києва в Київський національний університет імені 
Тараса Шевченка для підписання  акту виконаних робіт. 
2. Термін (строк) відрядження: 2дні, з 01.02.2018 р. по 02.02.2018 р. 
Підстава: запрошення (службова записка) 
 
 
  Ректор (в.о.ректора)            _____________                 _______________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І  НАУКИ УКРАЇНИ  

ХАРКІВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 
імені В.Н. КАРАЗІНА 

                                                   РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
 
______________2018 р.  м. Харків    № 0102 – 40/______ 
 
Про відрядження 
 
Зобов’язую: 

1. ВІДРЯДИТИ до м. Києва в Київський національний університет імені 
Тараса Шевченка співробітників факультету: 
 Іванова Петра Івановича, інженера  
 Петрова Василя Івановича, викладача 
 Скобцева Андрія Петровича викладача 
 для узгодження __________________ 
2. Термін (строк) відрядження: 2дні, з 01.02.2018 р. по 02.02.2018 р. 
Підстава: запрошення (службова записка) 
 
 
Проректор                              _____________                   ________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                  

 



   Додаток до розпорядження (наказу) 
   №______________ від __________ 20__р. 
 
 

                                                                             ЗАВДАННЯ № ______ 
на відрядження в місто______________________________________________________________________ 
                                                                           (назва організації) 
______________________________________________________________________________________________________ 
 
джерело фінансування  __________ кому____________________________________________________ 
                                                                                                         (посада, п.і.б.) 
___________________________________________________________________________________________ 
 
                         Завдання та термін виконання Відмітки  про виконання завдання 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

  

 
Керівник підрозділу____________________________                                Виконавець___________________ 
Керівник структурного підрозділу__________________                            Затверджую__________________ 
Декан факультету _______________________________                             Керівник підрозділу____________ 
Ліміти на відрядження маємо 
Головний бухгалтер______________________________ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

Підпис підзвітної особи ___________________                                                  ____________20__року 
 
 
 
 

№ з/п Дата 
документа 

Кому, за що і на підставі якого 
документа заплачено 

Сума 
(грн., коп.) 

Дебет 
рахунку 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
  

 
 
Усього 

  



 
                                                                                                                                                 Наказ  Міністерства фінансів України  
                                                                                                                                   29.09.2015   № 841 
                                                                                                                                   (у редакції наказу Міністерства фінансів 
                                                                                                                                    України 10.03.2016 № 350) 

Звіт 
про використання коштів, виданих на відрядження або під звіт 

№_________________від____________20____року 
Найменування податкового агента 
Код за ЄДРПОУ ХНУ імені В.Н.Каразіна                          
0 2 0 7 1 2 0 5 

 
Відділ                                        Посада 
_______________________________________ 
Цех                                            Професія           
 
П. І. Б.     
Податковий номер (або серія і номер 
паспорта*) 

          
                                                                                                                                                                                                                                                                      
Призначення авансу 
 Сума 
Залишок попереднього авансу  
Перевитрата 
Одержано (від кого, № та дата) 
1. 

 
 
 

2.  
3.  
       Усього отримано 
Витрачено  
Залишок  

 
 
 

Перевитрата   
 

 
 
Звіт затверджено в сумі 
____________________________________________ 
_____________________________________________ 
_____________________________________________ 
                                         (словами) 
 
Керівник 
_________________________________________ 
                                         (підпис) 
«_____»____________________20_____року 
 
Звіт перевірено 
_________________________________грн. 
«_____»____________________20____року 
 
Бухгалтер _________________________________ 
___ 

Дебет Кредит Сума (грн.,коп.) 
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
                                                                                                           РО

ЗП
И

С
К

А
. П

ри
йн

ят
ий

 н
а 

пе
ре

ві
рк

у 
ві

д 
__

__
__

__
__

__
__

__
_ 

ав
ан

с.
 зв

іт
 

__
__

__
__

__
__

__
20

__
__

ро
ку

 н
а 

су
м

у 
__

__
__

__
_г

рн
. Д

ок
ум

ен
ті

в 
__

__
__

. П
ід

пи
с 

 
Додаток _____________  документів 
_____________________________________________________________________________________ 

Залишок, унесений у сумі _____________грн. за касовим ордером №____від_____________20___року 
 Перевитрата видана                                             платіжним  дорученням 
 

         «___»_______20___року  Підпис ________________ Перелік документів наведено на звороті. 
 

При неповерненні суми надміру витрачених коштів протягом звітного місяця, на який припадає 
граничний строк повернення: 
 
Сума податку _____(грн., коп.)  = неповернута сума** ________(грн., коп.)× ставку податку***____ ÷100 
 
Підпис особи, яка склала розрахунок __________           Дата складання розрахунку _______20___року 
 
З розрахунком ознайомлений: підпис _________________________        дата ______________ 
                                                                          (прізвище, ім’я, по батькові)   
*Серія та номер паспорта для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовились від прийняття реєстраційного номера 
облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті. 
**Сума розраховується з урахуванням пункту 164.5 статті 164 розділу IV Податкового кодексу України 
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