	Звіт

про відрядження до/перебування у


	

	(назва країни)


	

	(прізвище, ім’я та по батькові)


	

	(посада/курс, група)                                     (учений ступінь)                                         (звання)


	

	(кафедра, лабораторія)                                                                                       (факультет/підрозділ)


	строком з
	«
	
	»
	
	
	
	року
	по
	«
	
	»
	
	
	
	року.


	Рекомендації щодо складання звіту

Звіт складається українською мовою в оповідальній формі; друкується та подається до Відділу організації міжнародної діяльності у 2-х примірниках протягом 2-х тижнів після повернення з-за кордону.
У звіті мають бути вказані: мета поїздки; країна, місто, адреса проживання, сторона, що приймала; місце стажування/навчання, особи приймаючої сторони, які курирували Вас під час перебування за кордоном (посада, ім’я, прізвище); сторона, що відправляла (якщо Ви були відряджені у складі будь-якої групи, вкажіть, якої); хто фінансував поїздку та перебування за кордоном (джерело фінансування має бути тотожнім тому, що зазначено в заяві та наказі про відрядження/направлення за кордон); з якими організаціями, окрім головної, Ви підтримували контакти; результати відрядження, яких було досягнуто: заплановані заходи (за завданням-обґрунтуванням); позапланові заходи (що не увійшли до завдання-обґрунтування); статті, монографії, навчальні посібники, тези доповідей, що були опубліковані або готуються до публікації (за кордоном за результатами міжнародного співробітництва). Зазначте, чи зацікавлені у повторному відвіданні країни Ви або приймаюча сторона, та з якою метою. Вкажіть, чи плануєте Ви закордонні відрядження до ЗВО або наукових центрів зарубіжних країн;  якщо так, то коли і до яких країн (з визначенням ЗВО або наукового центра). Якщо під час Вашої поїздки  виникли будь-які ускладнення, конфліктні ситуації з в’їздом, виїздом, митницею, поліцією країни, перелічите, які саме; якщо ні, зазначте це. Опишіть, як було організовано дозвілля (культурна програма у тому числі). Вкажіть, чи було достатнім фінансування для нормального проживання під час закордонного відрядження/перебування за кордоном. Надайте висновки та пропозиції стосовно Вашої поїздки за кордон.




	
	
	

	/дата/
	
	/підпис/


	

	(віза декана/керівника структурного підрозділу)
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